Christopher Polhemgymnasiet
GVF

o

Region

Gotland

Ansvarig utgivare: Rektor pa
Christopher Polhemgymnasiet
Bo Eriksson

Senast reviderad sept 2011

KRISPLAN

2011/2012

Christopher Polhemgymnasiet

Innehall:
e Allman information
e Checklista for rektor
e Tinkbara Krisscenarier

e Krisgruppernas sammansattning
och aktuella telefonnummer

Sida:

Christopher Polhemgymnasiet Fax 0498-26 96 77
Besoksadress N:a Hansegatan 16A E-post cpg@tjelvar.org
Postadress SE-621 82 Visby Webbplats www.cpg.se

Telefon 0498-26 96 80

)

Region

Gotland



Krisplan

Detta dr en plan som beskriver hur vi som arbetar p&d Christopher Polhemgymnasiet ska hantera de krissituationer
som kan uppsta . En nedskriven plan som konkret anger vad som ska goras vid olika kristillfdllen &r ett
nddvindigt stod i krisarbetet. I den akuta krisen dr vi utsatta for kraftig stress och har svart att fatta bra beslut. D&
ar det en stor hjélp att ha en redan utarbetad plan att f6lja. Det &r ocksa av stor vikt att inte fatta ndgra beslut
ensam utan alltid se till att ha nagon eller négra att diskutera med innan arbetet startar.

Som ett komplement till denna plan rekommenderas genomlésning av Radda barnens skrift ”Beredskapsplan for
skolan”. Den ger fordjupade kunskaper om skilda krissituationer.

Scenarier

I planen beskrivs négra troliga scenarier som kan intridffa pd gymnasieskolorna. Vi har valt att beskriva varje
scenario med atfoljande krisarbete for sig sé att det ska vara litt att hitta vad det ar som behdver goras vid de
olika krissituationerna.

Krissituationer

Vi har valt att definiera krissituationer som en situation dér olycksfall/ akuta dodsfall samt olyckor bland elever
eller personal, véld eller hot om vald eller andra situationer av allvarlig karaktér har intréffat bland elever eller
personal pé skolan. Héndelsen innebér att en eller flera klasser blir berdrda.

De som arbetar med Kris
De som kommer att arbeta med krissituationen ar foljande:

e rektor

e reception

e Kklassforestandare

e krisgrupp (rektor, ldrare, rektorsassistent, skolskoterska, skolkurator )
e undervisande larare

Krisgruppen

Rektor, som &r elev- och personalansvarig, dr ledare for krisgruppens arbete. Krisgruppen &r basen for krisarbetet
och dr den grupp som samlas infor varje krissituation. Krisgruppen beddomer och foreslar 1ampliga atgirder och
information dels i den akuta situationen dels i efterarbetet. Krisgruppen stottar dem som arbetar direkt med
krisarbetet. Krisgruppen lamnar information via receptionens representant i krisgruppen. Rektor ansvarar for den
information som ldmnas till skolorna.

Olycksfall och akut sjukdom

Vid akuta olycksfall/sjukdom har varje befattningshavare ett ansvar for att kalla p4 ambulans.

Andas djupt och forsok att bevara ditt lugn.

Ge vid behov forsta hjdlpen enligt ABC. Larma 112. Tala om vem du &r, vad som hént och var det hént.
Stanna kvar tills ambulans anlént. Kontakta anhdriga och rektor.

Information

Vid en krissituation dr det viktigt vilken information som ges och hur den framfors. Den skriftliga informationen
skall goras omsorgsfullt och med ett respektfullt innehall. Allmént kan sdgas att informationen bor vara sa
personlig som mdjligt. Information kan frimst ga ut via de personliga adresslistor som finns i e-postsystemet.
Kortfattad information kan dven ldggas ut pa enhetens interna TV-system. Det skall alltid framgé vem som har
skickat informationen. Lampliga platser for att ge information till manga &r i aulan, gymnastiksalarna,
matsalarna samt vid entrédoérrarna. Vaktmaéstarna och receptionen hjélper till att distribuera skriftlig information
till skolornas utlokaliserade verksamheter.

Undervisande lirare i klass
Den larare som behover skaffa sig information om det intréffade kan fé detta i receptionen och kan sedan
atervinda till sin klass och vidarebefordra korrekt information.

Personuppgifter

Personuppgifter finns hos elevregistreringen, receptionen, klassférestdndare och hos skolhédlsovéarden.



Flaggning pa halv sting
Niér flaggan dr pa halv sting finns information om detta i receptionen, pa anslagstavlor, TV-monitor och/eller
genom skriftlig information via vaktméisteriet. Se till att du har aktuell information innan du méter din klass!

Minnesstund
Information om minnesstund ldamnas i RM eller pa intern-TV.

Kommunens Krisgrupp
Denna triader in vid storre kriser och olyckshéndelser och kan i vissa skeden dven arbeta parallellt med skolornas
krisgrupper.

Elevhilsoteam

Ibland kan det vara svart att bedoma var griansen gar mellan kris och mer vardagliga svéra handelser. Om ingen
egentlig krissituation foreligger ar elevstodsteamet den naturliga arbetsgruppen. Situationen kan exempelvis vara
en allvarlig sjukdom hos elev/ personal, néra anhorigs bortgang eller liknande. Dessa situationer betraktas i
forsta hand som elev- eller personalvardsidrende och hanteras enligt sidana rutiner. For detta arbete hinvisas till
Réadda barnens skrift "Beredskapsplan for skolan™.

Material i reception

Det finns en korg med material (duk och tillbehor till minnesbord, pappersndsdukar och stearinljus) som kan
hédmtas vid behov, t.ex. vid information eller minnesstund i klassen. Rektor har nyckel till receptionen dé den &r
stingd. Om minnesrum anvinds ansvarar vaktmaésteriet for tillsynen av detta.

Elevens trygghet

I en krissituation ska man beakta att elevens trygghet sitts i férsta rummet. Den sjédlvklara gruppen for eleven ar
klassen med klassforestdndaren som ledare. Ingen elev far glommas bort eller kinna att ingen ’ser” dem!
Beroende pa scenario ar det viktigt med ett aterforenande med familjen men skicka inte hem en elev i
chocktillstdnd! Kontrollera att det finns ndgon som tar emot eleven i hemmet.

Basala behov
Ett bra sitt att lugna chockade personer &r att ge mat eller dryck samt virme.

Debriefing

Under/efter en kris/katastrof dr det viktigt att all berdrd personal far mdjlighet att ”prata av sig”, debriefing, om
vad som hént och hur man upplevt situationen. Previa har en beredskap for detta och ar beredda att ge denna
hjélp.

Oppen skola
Vid vissa storre krishdndelser ar det viktigt att ge eleven en mojlighet att f4 vara kvar i skolan efter skoldagens
slut. Hall skolan 6ppen och se till att vuxna finns till hands.

Storre krishindelse under ferietid
Om t.ex. en elev avlider under sommarlovet bor den av skolans personal som far informationen forvissa sig om
att klassforestdndare / rektor kontaktar hemmet och att klassen samlas vid lamplig tidpunkt.

Revidering

Gymnasieskolornas krisplan utvérderas i slutet av ldsaret. Ansvariga for utvirderingen &dr skolkuratorerna och
skolhdlsovéarden. Krisplanen revideras vid samverkan i borjan av varje lasar.



Checklista for rektorer

e Bodrja med en kraftig utandning som avslappning och kraftsamling. Bevara ditt lugn!

e Bodrja samla in fakta:
Vad har hiant?
Nar?
Vid en olycka - dr ambulans/polis/rdddningskar larmade?

e Sammankalla din krisgrupp.

¢ Innan krisgruppen sammantréder - 6vervig information till GVF-chef, klassférestdndare, reception,
medlemmarna i krisgruppen.

e Bege dig till krisgruppens sammantréde.

Betriaffande kontakt med massmedia:

Eftersom massmedia avlyssnar all radiotrafik kan de ibland vara pé plats fore raddningspersonalen vid en storre
olycka. Be massmedia avvakta 30 - 60 minuter sa du hinner fé ett samlat grepp over situationen. Diskutera med
dina rektorskollegor och GVF-chefen om vem som &r den mest ldmpade att vara massmedieansvarig. Informera
bara om det du vet och var forsiktig med personuppgifter! Detta dr polisens ansvar att informera om.



Scenario: Elev som avlider oviintat.

Klassforestandaren far forsta
informationen

Forvissa sig om att den information man fatt ar sann, korrekt och
riktigt uppfattad.

Rektor informeras.

Fé information av anhdriga som kan ldmnas ut till klassen,
undervisande ldrare och andra berorda i skolan.
Klassforestdndaren haller kontakten med anhoriga.

Négon annan &n klassforestandaren
far forsta informationen

Ta emot informationen, kontakta och informera elevens
klassforestandare.
Rektor informeras.

Rektor

Sammankalla krisgruppen och klassforestandaren till omedelbart
mote.

Informera GVF-chefen och dvriga rektorskollegor.

Haélla receptionen informerad om vad som hént och hur krisgruppens
arbete planeras.

Frigora lamplig lokal/klassrum som samlings/minnesrum och ansvara
for bemanning av detta.

Krisgruppens arbete

Vad har hiint, vad ska vi gora, vem gor vad?

I samréd med klassforestindaren planera de ndrmaste tgdrderna och
fordela dessa arbetsuppgifter i gruppen. Om mojligt jobba minst tva
tillsammans.

Bestimma vilka ldrare som foljer klassen under dagen.

Still i ordning ett klassrum som kan utgora en moétesplats for elever.
Nagon vuxen ska alltid finnas tillhands dir.

Undervisande ldrare tar upp det intrdffade med klassen.

I samréd med klassforestindaren ansvara for den 1angsiktiga
uppfdljningen i klassen.

Rektors ansvar:

Rektor ansvarar for att alla undervisande ldrare i klassen &r
informerade om det intriffade sa att de kan ta upp det som héint i de
klasser som de undervisar i.

Distribuera information, eventuellt genom extra postutdelning, inom
gymnasieskolorna. All skriven information ska vara férsedd med
mottagare, avsiandare och dag/tid.

Rektor ansvarar for att meddelande om flaggning gér till
vaktmaésteriet.

Halla receptionen informerad.

Rektor ansvarar for att minnesstund genomfors.




Scenario: Olycksfall hos en eller flera elever, exempelvis omfattande trafikolycka.

Utgangen ér okénd.

Den som far forsta informationen

Forvissa sig om att den information man fatt ar sann, korrekt och
riktigt uppfattad.
Rektor informeras

Rektor

Sammankalla krisgruppen och klassforestandaren till omedelbart
mote.

Informera GVF-chefen och dvriga rektorskollegor.

Halla receptionen informerad.

Frigora lamplig lokal/klassrum som samlings/minnesrum och ansvara
for bemanning av detta.

Krisgruppens arbete

Rektors ansvar

Bedoma omfattningen av olyckstillbudet och samverka med ovriga
krisgrupper.
Uppritta informationscentral for att begrénsa ryktesspridning.

Vad har hiint, vad ska vi gora, vem gor vad?

I samréd med rektor och klassforestdndare planera de ndrmaste
atgirderna och fordela dessa arbetsuppgifter i gruppen. Om majligt
jobba minst tva tillsammans.

Ansvarig for den langsiktiga uppf6ljningen.

Scenario: Kommunens Katastrofgrupp ir involverad, exempelvis bussolycka,
omfattande brand, olycka med allméinna kommunikationer.

Den som far forsta informationen

Informera GVF-chefen.

GVF-chefen

Forvissa sig om att den information man fatt ar sann, korrekt och
riktigt uppfattad.

Uppritta informationscentral for att begrénsa ryktesspridning.
Samverka med kommunens kris- och katastrofgrupp och leda det
lokala arbetet.

Skota massmediekontakter.

Halla receptionen informerad.

Rektor

Sammankalla och hélla samman sina krisgrupper i samverkan med
GVF-chefen.

Frigora lamplig lokal/klassrum som samlings/minnesrum och ansvara
for bemanning av detta.

Krisgruppens arbete

Sta till forfogande for kommunens kris- och katastrofgrupp.
Finnas tillgénglig vid informationscentralen vid behov.

Klassforestandaren alternativt
undervisande ldrare 1 klassen

Halla samman den klass han/hon ar ansvarig for bade fysiskt och
psykiskt. Om mdjligt arbeta tva tillsammans.
Fé sin information via informationscentralen.

Samtlig personal

Sta till GVF-chefens forfogande.




Scenario: Personal som avlider oviintat.

Den som far forsta informationen

Forvissa sig om att den information man fatt ar sann, korrekt och
riktigt uppfattad.
Rektor informeras.

Rektor

Ansvarig for kontakten med anhoriga. Beakta mojligheten till
hembesdk.

Fé information av anhdriga som kan ldmnas ut till berérda klasser,
undervisande ldrare och andra berdrda i skolan.

Sammankalla krisgruppen.

Informera GVF-chefen, 6vriga rektorskollegor och BUF.

Halla receptionen informerad.

Frigora lamplig lokal/klassrum som samlings/minnesrum och ansvara
for bemanning av detta.

Krisgruppens arbete

Vad har hiint, vad ska vi gora, vem gor vad?

I samrdd med rektor planera de ndrmaste atgérderna och fordela dessa
arbetsuppgifter i gruppen.

Bedoma stodbehovet hos personal och elever.

Utgora ett stod for rektor i det personalvardande arbetet.

Samverka med Ovriga krisgrupper.

Rektors ansvar:

Rektor ansvarar for informationen om det intraffade.

Distribuera information, eventuellt genom extra postutdelning, inom
gymnasieskolorna. All skriven information ska vara férsedd med
mottagare, avsiandare och dag/tid.

Rektor ansvarar for att meddelande om flaggning gér till
vaktmadsteriet.

Halla receptionen informerad.

Rektor ansvarar for att minnesstund genomfors.

Klassforestandare och undervisande
larare

Klassforestandare, i samrad med rektor, informerar om det intraffade
i berorda klasser.
Undervisande ldrare tar upp det intrdffade med klassen.




Scenario: Elev/er skadas vid olycka pa gymnasieskolorna.

Den som far forsta informationen
eller ar forst vid olycksplatsen

Nér du blir informerad — bdrja med en kraftig utandning som
avslappning och kraftsamling. Bevara ditt inre lugn.

Ge forsta hjilpen.

Larma ambulans, tel 112.

Kontakta skolhdlsovarden.

Informera klassforestandare.

Pé olycksplatsen

Avvisa nyfikna fran olycksplatsen.
Se till att ndgon &r hos den skadade eleven.
Se till att ndgon visar vigen for ambulansen.

Klassforestandare

Haélla kontakten med anhdriga.
Informera rektor.
I samréd med krisgruppen delta i uppf6ljningsarbetet.

Dessa ovanstdende moment utgdr grunden for hur du ska hantera en olycka i samband med det akuta
omhindertagandet. Beroende pa olyckans omfattning kan dven nedanstadende punkter beaktas:

Rektor

Sammankalla krisgruppen och klassforestandaren till mote.
Informera gymnasiechefen och 6vriga rektorskollegor.

Haélla receptionen informerad om vad som hént och hur krisgruppens
arbete planeras.

Frigora lamplig lokal/klassrum som samlingsrum och ansvara for
bemanning av detta.

Krisgruppens arbete

Vad har hiint, vad ska vi gora, vem gor vad?

I samréd med klassforestindare och skolskdterska planera de
niarmaste atgirderna och fordela dessa arbetsuppgifter i gruppen. Om
mojligt jobba minst tva tillsammans.

Bestimma vilka ldrare som foljer klassen under dagen.

Still i ordning ett klassrum som kan utgéra en moétesplats for elever.
Nagon vuxen ska alltid finnas tillhands dir.

I samréd med klassforestindaren ansvara for den l&ngsiktiga
uppfdljningen i klassen.

Betriffande information till massmedia hénvisas till sid. 4 rubrik

Rektors ansvar:

Rektor ansvarar for att alla undervisande ldrare i klassen ar
informerade om det intréffade.

Halla receptionen informerad.

Rektor ansvarar for att skadeanmélan gors.




Kristeamet pa Christopher Polhemgymnasiet

Namn Arbetstelefon Mobil eller sokare Hemtelefon
Rektor Bo Eriksson 26 95 56 070-447 78 84 212539
Skolkurator Ulla Widjer 263262 070-583 82 97

Skolskoterska Lisa Daun
Léarare Vania Lyberg

26 9522,2695 33

070-447 75 65
070-447 72 84

070-441 93 76
070-313 26 16

Lérare Lena Gisslander 070-958 60 58 2716 18
Lérare Lars-Olof Larsson 26 95 63 073-765 88 69 26 14 23
Lérare Tilde Wistlund 073-765 89 01 073-504 03 13
Spec.ped Ann-Britt 26 9507 0737-65 83 43 070-734 46 07
Lindgren

Lérare Susanne Virsand 070-447 68 50 273327
Lérare Marie Ahlgren Andersson 20 40 22 073-765 84 67 211534
Lérare Leif Svangren 2695 13 070-447 78 69 219411
Larare Hakan Myhrback 26 90 62 2136 56
Elevstodjare Stefan 073-765 83 63 0709-20 36 23
Johannesson

Aktuell utbildningsledare

Aktuella telefonnummer

Nodnummer

112

26 95 23 Tillgéng till mobiltelefon for utgdende samtal finns
26 96 80, 070-689 66 60
20 38 61, 073-765 82 22

Receptionen Savehuset
Receptionen Christopher Polhemgymnasiet
GVF-chefen Jan Holmquist

Psykiatriska klinikens journummer 26 80 05
(Kommunens kris och katastrofgrupp)
Sjukvéardsupplysningen 1177
Lasarettets akutmottagning 26 80 01

Previa 20 74 50



